	Personalfragebogen

	Lohn- und Buchhaltungsbüro
Max Kreuzer 
Hagener Straße 62 
40625 Düsseldorf 
Tel.: 015772170821
Email: kreuzerbibu@gmail.com

	Firma:
	
	

	
	
	

	
	

	Name des Mitarbeiters
	Personalnummer

	
	
	



	Dieser Personalfragebogen dient zur Vorerfassung von Personaldaten für das DATEV-Lohnabrechnungsprogramm. Zur Wahrung der Aufbewahrungsfrist wird der ausgefüllte Personalfragebogen von dem Arbeitgeber / der lohnabrechnenden Stelle gespeichert.

	Persönliche Angaben

	Familienname ggf. Geburtsname


	Vorname

	Straße und Hausnummer


	PLZ, Ort

	Geburtsdatum
	Geschlecht
	|_| männlich
|_| weiblich
	|_| unbestimmt
|_| divers

	Versicherungsnummer gem. Sozialvers.Ausweis



	Geburtsort, -land – (nur bei fehlender Versicherungs-Nr.)


	Staatsangehörigkeit 


(Bei Nicht-EU Bürgern: Arbeitserlaubnis einreichen)

	IBAN


	BIC

	
Beschäftigung

	Eintrittsdatum
	Beschäftigungsbetrieb / Filiale



	Berufsbezeichnung
	Ausgeübte Tätigkeit

	|_| Hauptbeschäftigung
|_| Nebenbeschäftigung
	

	Üben Sie weitere Beschäftigungen aus?                                     |_| ja         |_| nein
Handelt es sich hierbei um eine geringfügige Beschäftigung?       |_| ja          |_| nein

	Höchster Schulabschluss
	|_| ohne Schulabschluss
|_| Haupt-/Volksschulabschluss
|_| Mittlere Reife/gleichwertiger
     Abschluss
|_| Abitur/Fachabitur
	

Höchste Berufs-ausbildung
	|_| ohne beruflichen Ausbildungsabschluss
|_| Anerkannte Berufsausbildung
|_| Meister/Techniker/gleichwertiger
     Fachschulabschluss
|_| Bachelor
|_| Diplom/Magister/Master/Staatsexamen
|_| Promotion


	Beginn der Ausbildung:
	Ende der Ausbildung: (Datum der Prüfung) Bitte Prüfungszeugnis einreichen





	Mitglied der ADEXA?                              
                              |_| ja         |_| nein            (Bitte Kopie der Mitgliedsbescheinigung beifügen)

	Wöchentliche Arbeitszeit:
               |_| Vollzeit 
                   |_| Teilzeit
	Verteilung d. wöchentlichen Arbeitszeit (Std.)
   Mo       Di        Mi       Do       Fr       Sa      


	Urlaubsanspruch 
(Kalenderjahr)




Bescheinigungen elektronisch annehmen (Bea)
	
 Ich widerspreche der elektronischen Übermittlung von Arbeits- und Nebeneinkommensbescheinigungen an die Bundesagentur für Arbeit


	
Steuer 

	Identifikationsnr.
 
	Steuerklasse/Faktor
	Kinderfreibeträge
	Konfession




	
Sozialversicherung 

	Gesetzl. Krankenkasse (bei PKV: letzte ges. Krankenkasse)



(Private KV / PV – Bescheinigung PKV beifügen)

	
Elterneigenschaft   |_| ja   |_| nein  (bei ja, bitte Namen/Geb. Datum ergänzen und Geburtsurkunde einreichen)

Name/Vorname des Kindes ____________________________________ Geb. Datum __________________________

Name/Vorname des Kindes ____________________________________ Geb. Datum __________________________

Name/Vorname des Kindes ____________________________________ Geb. Datum __________________________

Name/Vorname des Kindes ____________________________________ Geb. Datum __________________________


	Versorgungswerk und Mitgliedsnummer Versorgunsgwerk



(Kopie Befreiung von der Deutschen Rentenversicherung beifügen)

	


VWL / Betriebliche Altersvorsoge 

	
VWL vorhanden                                           |_| ja  |_| nein     (bei ja, bitte Vertragsunterlagen einreichen)


	
Betriebliche Altersvorsorge vorhanden           |_| ja	|_| nein     (bei ja, bitte Vertragsunterlagen einreichen)




	Angaben zu steuerpflichtigen Vorbeschäftigungszeiten im laufenden Kalenderjahr

	Zeitraum von
	Zeitraum bis
	Art der Beschäftigung
	Anzahl der Beschäftigungstage

	
	
	
	

	
	
	
	





Erklärung des Arbeitnehmers: Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Ich verpflichte mich, meinem Arbeitgeber alle Änderungen, insbesondere in Bezug auf weitere Beschäftigungen (in Bezug auf Art, Dauer und Entgelt) unverzüglich mitzuteilen.



	Datum
	 
	Unterschrift Arbeitnehmer
	
	Datum
	
	Bei Minderjährigen Unterschrift des gesetzlichen Vertreters





	Datum
	 
	Unterschrift Arbeitgeber
	
	
	
	



	1


Stand 09/2023
